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ANEXO 1 

FICHA TÉCNICA  

OBJETO: ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS FÍSICOS DE ALMACENAMIENTO Y 
CONSERVACION DOCUMENTAL PARA EL ARCHIVO CENTRAL DE LA INSPECCION DE 

TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA 

DENOMINACIÓN 
DEL BIEN  

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL BIEN UNIDAD CANT 

CARPETA DE 
ARCHIVO 

CUATRO ALETAS 

Elaborada conforme a las normas NTC 4436:1999 “Papel para 
documentos de archivo. Requisitos para la permanencia y la 
durabilidad” y NTC 5397 “Materiales para documentos de archivo con 
soporte papel”, 
dimensiones totales de 69.5 cm de ancho por 69.5 cm de largo;  
la base central debe ser de 22 cm de ancho por 35 cm de largo; l 
as aletas laterales deben contar con medidas de 22 cm de ancho por 35 
cm de largo y 25.5 cm de ancho por 35 cm de largo;  
las aletas superiores deben medir 22.5 cm de ancho por 17 cm de largo.  
La cartulina utilizada debe estar libre de pulpas lignificadas o recicladas, 
tener pH neutro o preferiblemente contar con una reserva alcalina 
entre el 3% y 5% expresada como carbonato de calcio, estar libre de 
partículas metálicas, ceras, plastificantes, residuos de blanqueadores, 
peróxidos y sulfuro, ser resistente al doblez y al rasgado, y de color 
preferiblemente claro, con tintes y pigmentos resistentes a la abrasión 
e insolubles en agua.  
La cartulina debe tener un acabado liso, suave, libre de partículas 
abrasivas u otras imperfecciones, recomendándose el uso de cartulina 
desacidificada de mínimo 240 g/m² o de propalcote de 300 g/m² o 320 
g/m² o de eagle 270 g o board one de 270 g.  
El encolado debe ser neutro o alcalino (pH mayor a 7) y en ningún caso 
contener alumbre-colofonia. Los tintes y pigmentos deben ser 
resistentes a la abrasión y no solubles tras 48 horas de inmersión en 
agua;  
La cartulina debe tener un número Kappa menor a 5, estar libre de 
partículas metálicas, ceras, plastificantes, residuos de blanqueadores, 
peróxidos y sulfuro (menos de 0,0008), y los elementos como hierro y 
cobre deben encontrarse por debajo de 30 ppm y 1 ppm, 
respectivamente.  
En cuanto a la resistencia al doblez, la cartulina debe presentar un valor 
mínimo de 2,55 en cualquier dirección (a máquina o transversal).  
El diseño de la carpeta debe tener de una cubierta anterior y una 
posterior con solapas laterales que doblan al interior, e incluye grafado 
para cuatro pliegues sobre cada solapa con una distancia entre pliegues 
de 1 cm para obtener diferentes capacidades de almacenamiento, con 
una capacidad máxima de 200 folios, y no debe incluir adhesivos, 
cintas, pitas, hilos ni ganchos. 

UND 1 

CAJA DE 
ARCHIVO - REF 

X2000 

Caja de archivo referencia X200, dimensiones internas de 20 cm de 
ancho por 25 cm de alto y 39 cm de largo, y unas dimensiones externas 
de 21 cm de ancho por 26.5 cm de alto y 40 cm de largo. Diseño con 

UND 1 
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DENOMINACIÓN 
DEL BIEN  

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL BIEN UNIDAD CANT 

apertura frontal con pliegue en el costado izquierdo y una pestaña para 
su manipulación, sin perforaciones que permitan la entrada de polvo o 
insectos. Elaborada con cartón kraft corrugado de pared sencilla, 
conforme a las normas NTC 4436:1999 “Papel para documentos de 
archivo. Requisitos para la permanencia y la durabilidad” y NTC 5397 
“Materiales para documentos de archivo con soporte papel”. El cartón 
corrugado utilizado debe tener una resistencia mínima a la compresión 
vertical (RCV) de 790 o 930 kgf/m y una resistencia mínima al 
aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm². Debido a que el cartón 
corrugado presenta un pH inferior a 7, debe contar con un 
recubrimiento interior constituido por una película transparente de 
material inerte con base en ceras neutras, películas poliméricas, 
emulsión de parafinas o ceras vegetales, químicamente estable, con pH 
neutro, insoluble en agua, sin untuosidad al tacto y sin adherencia 
sobre los documentos; en ningún caso se deben usar recubrimientos 
cuyo único componente sea parafina. El color es el natural del cartón, 
y el acabado debe ser liso, suave y libre de partículas abrasivas u otras 
imperfecciones. 
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CARPETAS 
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